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PROJETO DE LEI N° [ 26 /2023 DE 21 DE SETEMBRO DE 2023.

“DISPOE SOBRE A ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL, ADMINISTRATIVA  E
| EGISLATIVA DA CAMARA MUNICIPAL DE
VICOSA DO CEARA — CE E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS™.

Art. 1° - A Camara Municipal de Vigosa do Ceara passa a se organizar com a estrutura

organizacional, administrativa e legislativa nos termos da presente Lei.

Art. 2° - O Poder Legislativo local € exercido pela Camara Municipal.

Art. 3° - A estrutura organizacional, legislativa da Camara Municipal de Vigosa do Ceara fica

| constituida com a seguinte disposigao.

1 —Orgios de Deliberacio Colegiada:
1.1 - Plenario

1.2 - Mesa Diretora

e ——— —
.. —

9 —Orgios de Apuracio, Fiscalizacio e Representa¢io:
2.1 - Comissdes Permanentes:
| 2.2 - Comissdo de Constituigdo, Justiga € Redagao,

2.3 - Comissdo de Finangas € Orgamento;,

2.4 - Comissdo de Obras e Servigos Publicos;

9.5 - Comissdo de Meio Ambiente, Direitos Humanos € Defesa do Consumidor; ‘@/
3 —Orgios de Chefia e Diregao:

3.1 - Presidéncia da C amara;

3.2 - Dire¢do Adm inistrativa. (d

3.3 - Diregdo Financeira,

3.4 - Controladoria Geral da Camara,

3.5 — Quvidoria Geral da Camara,

3.6 — Procuradona Especial da Mulher:
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3.7 - Procuradoria Geral da Camara;

3.8 — Direciio do PROCON/CAMARA;
3.9 - Chefia de Gabinete da Presidéncia;
3.10 - Gabinete dos (as) Vereadores (as);
3.11 - Dire¢do do Almoxarifado da Camara;
3.12 - Direcdo de Transportes,

3.13 - Direcdo do Arquivo da Camara.

4 —Orgios de Execucio Instrumental
4.1 - Comissdo Permanente de Licitagdo (CPL);
4.2 - Comissdo de Pregdo da Camara;
4.3 - Almoxarifado da Camara,
4.4 - Arquivo da Camara Municipal.

5 — Orgdode Apoioe Assessoramento Parlamentar

5.1 - Gabinete dos (as) Vereadores (as);

6 - Departamento Administrativo
6.1 - Assessoria Legislativa,
6.2 — Assessoria Parlamentar
6.3 - Assessoria Administrativa;
6.4 - Assessoria de Comunicagao,
6.5 - Assessoria da Presidéncia;
6.6 - Assessoria do Primeiro Secretano,
6.7 - Assessoria de Informatica,
6.8 - Auxiliar Legislativo:
6.9 - Chefe de Gabinete de Vereador (a).

Art. 4° - As competéncias e atribuigdes do Plenario, Mesa Diretora € Comissdes Permanentes, a

sdo as que constam na Lei Organica do Municipio € no Regimento
Municipal.

Interno da Camara

Paragrafo Unico: A aprovagdo desta Lei ndo tem o conddo de alterar a atual composigao das(4

Comissdes Permanentes, do Plenario e da Mesa Diretora da Camara Municipal.
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CAPITULO 1
DOS ORGAOS DE CHEFIA E DIRECAO
SECAO 1
DA PRESIDENCIA

 Art. 5° - A Presidéncia da Camara Municipal de Vigosa do Ceara exercera fungoes
administrativas e legislativas nos termos do Regimento Interno e da Lei Organica do Municipio

de Vigosa do Ceara.

§ 1° - O Presidente da Camara € o 0rgao maximo de Direcdo da Camara Municipal e
representante legal do Poder Legislativo nas suas relagdes externas, cabendo-lhe as fungdes
administrativas e diretivas de todas as atividades internas, e, também o exercicio das atribuigdes

e competéncias previstas no Regimento Interno.

§ 2° - A Estrutura da Presidéncia da Camara sera composta por:
- Gabinete da Presidéncia.

§ 3° - O Gabinete da Presidéncia sera composto por um (a) Chefe de Gabinete e tera como
atribuicoes:
I- Planejar, coordenar e orientar as atividades do Gabinete da Presidéncia e dos demais

setores a ele subordinados;

- Responder pelo expediente da Presidéncia;

Il- Zelar pelo cumprimento dos atos da Presidéncia;

V- Zelar pela transparéncia de informagdes publ icas do setor; ﬁ/

V- Controlar os bens patrimomais de responsabilidade do setor;,

VI-  Executar os demais servigos determinados pela Presidéncia. ﬁ =
e

Art. 6° - Na estrutura administrativa da Cémara Municipal de Vigosa do Ceara s@do

subordinados A Presidéncia da Camara os seguintes Orgaos:

- Dire¢do Administrativa

[1- Dire¢do Fmanceira; (ﬁ
[1- Controladoria Geral da Camara;

[V-  Ouvidoria Geral da Camara,

V- Dire¢do do Procon/Camara,
VI- Procuradoria Especial da Mulher;,

VII-  Procuradoria Geral da Camara,
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VIII- Comissdo Permanente de Licitagoes (CPL),
IX- Comissdo de Pregdo da Camara,

X- Direcdo do Almoxarifado da Camara;

XI-  Diregdo do Arquivo da Camara

XII- Direcdo de Transportes da Camara.

XIIl- Chefia de Gabinete da Presidéncia

SECAOII
DA DIRECAO ADMINISTRATIVA

Art. 7° - A Diretoria Administrativa sera composta por um (a) Diretor (a) Administrativo que
exercera a coordenagdo dos atos administrativos da CAmara Municipal e observara as seguintes

atribuigdes:

I- Estudar, propor e dar execugdo as politicas administrativas da Camara, relativas aos
recursos humanos, notadamente quanto a gestdo do quadro de pessoal e de carreiras, a formagdo
profissional, a avaliagdo do desempenho, ao sistema de motivacdo e disciplina e as previsdes
financeiras relativas a encargos do pessoal, no quadro de um sistema global e integrado de
gestdo de recursos humanos;

I1- Colaborar no processo de desenvolvimento organizacional da Camara Municipal, com
incidéncia na estrutura orgénica, no desenvolvimento tecnolégico e dos sistemas de informacgao,
na qualificagio do trabalho dirigente e de chefia, na melhoria dos métodos de gestao, na
valorizagdo dos recursos humanos e nas condi¢des de instalagdo dos servigos legislativos;,

I1- Promover a desburocratizagdo administrativa, a fluidez e racional idade dos
procedimentos e, de uma forma geral, a resposta as solicitagoes dos municipes;

V- Proceder a gestdo do Quadro de Pessoal e, anualmente, face aos estudos, elaborar as
propostas de alteragoes que se mostrem adequadas;

V- Executar outras atribuigdes correlatas, a critério da Presidéncia da Mesa Diretora;

VI- Coordenar o corpo de servidores (as) em toda a estrutura administrativa da Camara sob

a supervisdo e orientagdo do Presidente.

Paragrafo Unico: O Departamento Administrativo fica subordinado a Diretoria Administrativa

da Camara Municipal.
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SECAO 111
DA DIRECAO FINANCEIRA

Art. 8° - A Diregao Financeira ¢ orgdo da Camara Municipal de Vigosa do Ceara com as
atribuicdes de gestao financeira e or¢amentaria, sendo composta pelo ( a) Diretor (a) Financeiro

com as seguintes atribuigdes:

I- Gerir as finangas e controlar a execucao or¢camentaria € promover os registros contabeis
das operagdes efetuadas pela Camara Municipal.

[I- Promover os pagamentos autorizados pelo ordenador da despesa, apos conferir se 0
servigo foi prestado ou s€ O material foi entregue, se o credor esta identificado com ©
contratado, bem como outras exigéncias necessarias a ratificagdo do direito;

[[I- Preparar ordens de pagamento € emissdo de cheques para assinatura das autoridades
competentes;

[V- Controlar os saldos das contas bancarias, e manter OS registros correspondentes €
necessarios,

V-  Elaborar cronograma financeiro de desembolso, para fins de encaminhamento de
solicitag@o a Prefertura das verbas destinadas a Camara Municipal;

VI- Promover o controle dos registros das receitas recebidas pela Camara Municipal,

VII- Processar as despesas da Camara Municipal nas suas fases de autorizagao € empenho.

VIII- Emitir os empenhos das despesas autorizadas e processadas;

[X- Promover o controle do orgamento € dos créditos orgamentarios, registrando os valores
empenhados, 0s pagos € 0S saldos;

X- Elaborar as solicitagdes de remanejamento Ou suplementagdo de dotagoes necessarias a
execucdo do or¢gamento da Camara Municipal;

X]- Subsidiar a elaboragdo da proposta financeira e orcamentaria anual da Camara Municipal,
observados os principios constitucionais e legais vigentes;

X1I- Preparar os balancetes mensais e o balango anual da Camara Municipal;

XIlI- Registrar 0 movimento contabil. orcamentario e fi inanceiro da Camara Municipal;

XTV- Manter arquivo de toda a documentagdo relativa aos pagamentos € movimentos
financeiros e contabeis;

XV- Elaborar a documentacdo relativa a execucao nn;ameﬁtﬁria, financeira e contabil a ser
encaminhada ao Tribunal de Contas,

¥VI- Executar outras atribuigdes correlatas, que lhe forem designadas por seus superiores.
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SECAO IV
DA CONTROLADORIA GERAL DA CAMARA

Art. 9° - A Controladoria-Geral é érgio de controle interno da Camara Municipal de Vigosa do

Ceara e sera composta por um (a) Controlador (a) Geral com as seguintes atribuigdes:

I- Supervisionar a execugdo das atividades relativas ao Controle Intermo;

[I- Avaliar o cumprimento e a execucdo dos programas orcamentarios e financeiros da
Camara Municipal,

[1I- Comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficacia e eficiéncia, da gestdo
or¢amentaria, financeira e patrimonial da Camara Municipal;

[V- Examinar as fases de execucdo da despesa, inclusive verificando a regularidade das
licitacdes e contratos, sob os aspectos da legalidade, legitimidade, economicidade e
razoabilidade;

V-  Exercer o controle das operagdes de crédito, bem como dos direitos ¢ haveres da Camara
Municipal,

VI- Orientar a elaboragdo e expedigdo de instrugdes normativas referentes a matéria referente
a gestdo do patriménio da Camara Municipal,

VII- Fiscalizar o atendimento aos prazos para envio de informagdes solicitadas pelo Tribunal
de Contas do Estado.

VIII- Orientar os gestores no desempenho efetivo de suas fungdes e responsabilidades:

[X- Examinar as prestagdes de constas dos ordenadores de despesas e dos responsaveis por
bens e valores pertencentes ou confiados a Cdmara Municipal,

X-  Atender as solicitagdes do Tribunal de Contas do Estado, colaborando com sua fun¢do de
fiscalizacao,

X]- Indicar a Presidéncia rotinas que demandam disciplinamento e recomendar providéncias a
serem adotadas;

XII- Elaborar relatérios periédicos do Controle Interno dirigido a Presi déncia;

XIII- Avaliar periodicamente as rotinas de trabalho, visando melhorar a eficiéncia, efetividade
e eficacia dos trabalhos;

XIV- Assinar o Relatorio de Gestdo Fiscal, em conjunto com as autoridades da administragdo
financeira da CAmara Municipal;

XV- Assinar prazo para que o orgdo ou setor da Administra¢do adote as providéncias | A
necessarias ao exato cumprimento da Lei, se verificada ilegalidade;

XVI- Analisar as informagdes setoriais encaminhadas, com énfase no que dispdem a Le1 de
Responsabilidade Fiscal, Lei Federal n® 4.320/1964 e as orientagdes dos Tribunais de

Contas do Estado e da Umao.
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YX'VII- Desenvolver rotinas inerentes as atividades de controle interno.

§ 1° - Nenhum processo, documento ou informagéo podera ser sonegado ao (a) Controlador (a)
Geral da Camara no exercicio das atribui¢des inerentes as atividades de auditoria, fiscalizac@o e

avaliagdo de gestdo interna.

§ 2° - O agente publico que, por agdo ou omissdo, causar embarago, constrangimento ou
obstaculo a atuacdo do Controle Interno, no desempenho de suas fungdes institucionais, ficara

sujeito a pena de responsabilidade administrativa, civil e penal.

§ 3° - Quando a documentagdo ou informagdo prevista neste artigo envolver assuntos de carater
sigiloso, cabera ao (a) Controlador (a) Geral da Camara, guardar sigilo sobre dados e
informacgdes pertinentes aos assuntos a que tiver acesso em decorréncia do exercicio de suas
fungdes, utilizando-os, exclusivamente, para a elaboragdo de pareceres e relatorios destinados a

Presidéncia, sob pena de responsabilidade administrativa, civil e penal.

SECAOV
DA OUVIDORIA GERAL DA CAMARA

Art. 10° - A Ouvidoria Geral da Camara sera composta por um (a) Ouvidor (a) Geral e tera

como atribuigdes:

[- Receber, examinar e encaminhar aos departamentos competentes as reclamagdes ou
representagdo de pessoas fisicas ou juridicas sobre o funcionamento ineficiente dos
servicos legislativos e administrativos da Cdmara Municipal, violagédo ou qualquer forma
de discriminacdo atentatoria aos direitos e liberdades fundamentais dos cidadéos,
ilegalidade ou abuso do poder e atos praticados por membros do Poder Legislativo
Municipal;

[I- Propor medidas para sanar as violagdes, as ilegalidades ou os abusos constatados;

[[I- Propor a Presidéncia as medidas necessarias a regularizagdo dos trabalhos administrativos
e legislativos, bem como o aperfeigoamento da organizagdo da Camara Municipal,

IV- Propor a Presidéncia, quando cabivel, a abertura de sindicancia ou inquérito
administrativo destinado a apurar irregularidades administrativas de que tenha
conhecimento;

V-  Solicitar 4 Presidéncia que encaminhe aos 6rgdos da Umido, do Estado e do Municipio, ao
Tribunal de Contas do Estado e/ou ao Ministério Publico as denuncias recebidas que

necessitem de esclarecimentos dos orgdos de fiscalizagdo e controle da atividade publica.
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VI- Responder aos cidaddos e as entidades quanto as providéncias adotadas pela Camara
Municipal sobre procedimentos administrativos e legislativos do seu interesse:.

VII- Promover a adogdo de mediagdo e conciliagdo entre 0 usuario e a Camara Municipal, sem
prejuizo de outros orgdos competentes,

VIII- Elaborar relatorio estatistico anual sobre as demandas e recebidas € 0 encaminhamento
que as mesmas sofreram.

[X- Organizar e controlar o arquivo corrente € efetuar os encaminhamentos pertinentes ao

arquivo geral;

Pardgrafo Unico - A Ouvidoria ndo tem carater executivo, judicativo e/ou deliberativo,

exercendo papel mediador nas relagdes envolvendo as instancias administrativas.

SECAO VI
DA PROCURADORIA GERAL DA CAMARA

Art. 11° - A Procuradoria-Geral da Cédmara, respeitada a sua independéncia funcional, vincula-
se a4 Presidéncia da Camara, é composto por um (a) Procurador (a) Geral e tem como

atribuigdes:

I- Coordenar, planejar e executar a orientagdo juridica da Céamara Municipal;

[I- Representar judicialmente e extrajudicialmente a Camara Municipal na defesa de seus
interesses e prerrogativas;

[II- Exarar pareceres sobre as matérias em tram itacdo legislativa e administrativa quando
solicitado pelo Presidente da Camara;

IV-  Assistir a Mesa Diretora na elaboragdo de proposituras que tenham como objeto assuntos
de sua competéncia privativa, quando solicitado pelo Presidente;

V-  Organizar, manter e atualizar o banco de dados do setor;

VI- Zelar pela transparéncia das informagdes publicas do setor;

VII- Prestar informacdes solicitadas por 6rgdos de controle externo € interno;

VIII- Controlar os bens patrimoniais de responsabilidade do setor, avaliando periodicamente 0s
gastos de seu centro de custos;

[X- Organizar e controlar o arquivo corrente € efetuar os encaminhamentos pertinentes ao
arquivo do setor juridico:.

X. FElaborar relatorios das atividades relacionadas ao setor juridico quando solicitado pelo

Presidente da Camara,
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XI- Colaborar com a Dire¢gdo Administrativa, com a Direcdo Financeira ¢ com a
Controladoria Intena na avaliagdo da legalidade dos processos administrativos internos,

em especial os de compras publicas, contratos € 0S processos disciplinares;

SECAO VII
DA PROCURADORIA ESPECIAL DA MULHER

Art. 12° — Fica criada a Procuradoria Especial da Mulher no Ambito da Cdmara Municipal de
Vigosa do Ceara—CE, sendo Orgdo subordinado a Presidéncia da Camara, formado por
Procuradoras Vereadoras ou representantes servidoras da Camara Municipal.

§ 1° A Procuradoria Especial da Mulher sera constituida por 01 (uma) Procuradora Especial da
Mulher e até 02 (duas) subprocuradoras, designadas pelo Presidente da Camara Municipal, a

cada 02 (dois) anos, no inicio de cada Legislatura.

§ 2° O mandato da Procuradora Especial da Mulher acompanhara a periodicidade da eleigdo da

Mesa Diretora.

§ 3° As Subprocuradoras terao a designagdo de primeira e segunda e nessa ordem substituirdo a
Procuradora Especial em sua auséncia e/ou impedimentos e colaboraram no cumprimento das

atribui¢des da Procuradonia.

§ 4° Ndo havendo nimero suficiente de Vereadoras com assento na Camara Municipal, 0
Presidente da Camara devera designar Servidoras da Camara para ocupar 0s postos de

Procuradora Especial e Subprocuradoras.

Art. 13° - Compete a Procuradoria Especial da Mulher:

I- Receber. examinar e encaminhar aos Orgdos competentes dentincias de violéncia e
discriminacdo contra a mulher;

[I-  Fiscalizar e acompanhar a execugdo de programas do governo municipal que visem a
promogdo da igualdade de genero, assim como a implementagdo de campanhas
educativas e antidiscriminatorias de ambito estadual;

[I- Cooperar com Organismos nacionais € internacionais, publicos e privados, voltados a
implementagéo de politicas publicas para as mulheres;

[V- Promover pesquisas, seminarios, palestras e estudos sobre violéncia e discriminagao

contra a mulher. bem como acerca de seu deficit de representagdo na politica, inclusive
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para fins de divulgac¢do publica e fornecimento de subsidio as Comissdes Técnicas desta

Casa.

Art. 14° - Toda iniciativa provocada ou implementada pela Procuradona Especial da Mulher

tera ampla divulgagdo pelos meios de comunicagdo da Camara Municipal.

Art. 15° - A Presidéncia da Camara Municipal devera proporcionar as condi¢des estruturais e

materiais para o pleno funcionamento da Procuradoria Especial da Mulher.

SECAO VIII
DA DIRECAO DO PROCON/CAMARA
Art. 16° - A Diregdo do Procon é orgdo da Camara Municipal, dirigido pelo (a) Diretor do
PROCON (a) e tem suas atividades vinculadas a Presidéncia da Camara e a Comissdo

Permanente de Mei1o Ambiente, Direitos Humanos e Defesa do Consumidor.

§ 1° Serdo atribuigdes do (a) Diretor (a) do PROCON da Camara Municipal de Vigosa do Ceara
- CE:

[ — Receber, analisar, avaliar e encaminhar consultas, reclamagdes e sugestdes apresentadas por
consumidores, por entidades representativas ou pessoas juridicas de direito publico ou privado;
lI- Onentar permanentemente os consumidores e fornecedores sobre seus direitos, deveres e
prerrogativas;

[1I- Promover medidas e projetos continuos de educagdo para o consumo, podendo utilizar os
diferentes meios de comunicagdo e solicitar o apoio de outros 6rgdos da Administra¢do Publica
e da sociedade civil,;

IV- Fornecer declaragbes e/ou atestados em relagdo as agdes empreendidas pelo o6rgdo no
tocante as reclamacgdes contra fornecedores de produtos e servigos;

IV - Executar outras tarefas correlatas.

Paragrafo Unico: As atividades inerentes as competéncias do PROCON estdo descriminadas
na Resolugdo n°® 002/2013;
SECAO IX
DA DIRECAO DE TRANSPORTES DA CAMARA

Art. 17° - A Direcdo de transportes da Camara Municipal de Vigosa do Ceara é orgdo da
Camara Municipal de Vigos do Ceara, composto por um (a) Diretor (a) de Transportes com as

seguintes atribuigdes:
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I — manter os veiculos da Camara em perfeito estado de conservagao € uso.
11 — zelar pela conservagdo, limpeza e manutengao dos veiculos;
[l — encarregar-se do transporte € correspondéncia ou de carga que lhe for confiada,
[V — promover o abastecimento de combustiveis. agua, Oleo dos veiculos sob sua
responsabilidade;
V — verificar o funcionamento do sistema elétrico, 1ampadas, farois, sinaleiras, buznas e
indicadores de dire¢do;
V1 — providenciar a lubrifica¢do, quando indicada. verificar o grau de densidade e nivel de agua
da bateria. bem como a calibrag¢do dos pneus;
VII — receber dos (as) motorista(s) da Camara o relatorio de viagens, identificando o usuario,
eventual carga conduzida, seu destino, quilometragem, horarios de saida e chegada,
VIII — fiscalizar a validade e atualizagdo dos documentos do veiculo e de habilitagéo dos (as)
motoristas;
X[ — executar outras tarefas correlatas ao setor de transportes.
X — Flaborar relatorio mensal sobre o uso de combustiveis dos veiculos e respectiva
quilometragem.
CAPITULO T
DOS ORGAOS DE EXECUCAO INSTRUMENTAL
SECAO 1
DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Art. 18° - A Comissdo Permanente de Licitagdo da Camara Municipal de Vigosa do Ceara sera
composta por um Servidor Presidente da Comissdo, auxiliado por dois servidores, formando
uma equipe de apoio na execugdo do trabalho e nas competéncias inerentes a atuagao funcional
da Comissdo.

§ 1° Compete a Comissdo Permanente de Licitagao da Camara Municipal de Vigosa do Ceara:

[ — Elaborar os instrumentos convocatorios,

I1 — Providenciar a publicagdio dos atos em tempo habil;

[1I — Instruir o procedimento licitatorio, anexando documentos pertinentes.

[V — Prestar informagcdes aos interessados e responder as eventuais impugnagdes apresentadas;
V - Receber, abrir, analisar e julgar os documentos € propostas apresentadas, procedendo,
respectivamente, a habilitagao ou nabilitacdo dos licitantes e classificagdo ou desclassificagdo
das propostas.

VI — Realizar as diligéncias que se fizerem necessarias;

VII — Usar da faculdade prevista no paragrafo 3° do art. 48 da Lei 8.666\93 e alteragoes
promovidas pela Lei n° 14.133/21 diante da inabilitagio de todos os licitantes ou

desclassificagdo de todas as propostas;
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VIII — Rever suas decisdes, de oficio ou mediante provocagdo (recurso), informando, quando for
0 caso, a autoridade superior aos recursos interpostos;
IX - Conduzir as sessdes e os trabalhos realizados;

X — Publicar os resultados dos certames licitatorios de sua responsabilidade.

§ 2° A Comissdo Permanente de Licitagdo da Camara Municipal de Vigosa do Ceara, sera

composta necessariamente por 03 (trés) membros, sendo pelo menos um servidor efetivo.

§ 3° Caso ndo haja servidor do quadro efetivo, fica autorizado a montagem da Comissdo

Permanente de Licitagdes com servidores comissionados, a critério do Presidente da Camara.

SECAO 11
DA COMISSAO DE PREGAO DA CAMARA

Art. 19° - A Comissdo de Pregdo da Camara Municipal de Vigosa do Ceara sera composta por
um servidor Pregoeiro e dois servidores membros auxiliares, formando uma equipe de apoio
com o fito de conduzir os procedimentos de contratagdo publica inerentes a modalidade de

licitacdo Pregdo.

Paragrafo Unico: Ao Pregoeiro da Camara Municipal de Vigosa do Ceara compete:

I - Conduzir, com o auxilio da equipe de apoio, as licitagdes na modalidade pregdo,

Il - Presidir as sessdes de pregdo, assim como as de contratagdo via cotagdo eletronica,

[1I - Receber, examinar e decidir, com apoio do setor requisitante do objeto e do responsavel
pela elaboragdo do edital, sobre pedidos de esclarecimentos e impugnagdes ao mstrumento
convocatorio;

[V - Providenciar a publicagdo dos atos previstos na legislagdo pertinente;

V - Realizar as diligéncias que entender necessarias em qualquer fase do procedimento do
pregao;

V1 - Decidir sobre habilitagdo, aceitagdo de proposta e adjudicagdo do objeto do pregdo;

VII - Exercer juizo prévio de admissibilidade do recurso, podendo reconhecer a procedéncia do
pedido, caso em que reformara o ato recorrido ou, mantendo a decisdo, prestar as informagdes
pertinentes, submetendo o processo a autoridade superior para decisdo do recurso,

VIII - Encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior e propor a
homologagdo:

X - Conduzir a sessdo publica de pregdo pela internet:

X - Verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no instrumento

convocatorio;
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X1 - Dmgir a etapa de lances;
X1 - Venificar e julgar as condi¢gdes de habilitacio;

XIII - Indicar o vencedor do certame;

XIV - Adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso:

XV - Conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

XVI - Atestar a regularidade da fase externa da licitagdo por meio do pregdo, antes de submeter

0 processo ao ordenador de despesas.

Paragrafo Unico: Aos membros da equipe de apoio, compete auxiliar o Pregoeiro nas fungdes

e responsabilidades inerentes a suas atribuigdes.

SECAO I
DO ALMOXARIFADO DA CAMARA
Art. 20° - O Almoxarifado da Camara Municipal de Vigosa do Ceara ¢ 6rgdo de execugdo

instrumental, composto por um (a) Diretor (a) de Almoxarifado com as seguintes atribui¢des:

[ — proceder com as compras da Cdmara Municipal, bem como com a coleta dos orcamentos
necessarios,

Il — atestar as notas fiscais dos fornecedores e prestadores de servigo a serem posteriormente
encaminhadas ao Controlador Interno:

I1I — apresentar ao (a) Diretor (a) Administrativo, ao final de cada exercicio. o relatério das
atividades de sua area de atuacio;

IV — dingir e orientar as Unidades Administrativas acerca da instrugdo dos processos de
compras € Servigos;

V — proceder com o encaminhamento das informagdes de compras e servigos, juntamente com o
(a) Diretor (a) Financeiro (a) e Controlador-Geral da Camara para o Tribunal de Contas do
Estado do Ceara;

VI — conferir a especificagdo, quantidade e qualidade dos bens adquiridos, bem como os
documentos de entrega e as certiddes fiscais:

VII— onentar as Unidades acerca da utilizagdo dos materiais permanentes;

VIII - planejar a aquisi¢do e a reposigdo de materiais elaborando mapas de cotacdo, realizando
trocas de matenais;

[X — atestar o recebimento dos materiais;

X —realizar a manutenc¢do do almoxarifado;

X1 - executar outras tarefas correlatas a administragdo de bens patrimoniais:
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SECAO IV
DO ARQUIVO DA CAMARA

Art. 21° - O arquivo da Camara Municipal de Vigosa do Ceara é orgdo de execugdo

mstrumental composto por um (a) Diretor (a) de Arquivo com as seguintes atribuigdes:

I. Assessorar os 0rgdos da Camara nos assuntos referentes a gestdo da informagdo documental
na instituicdo;

[I. Administrar com auxilio dos demais 6rgdos os fluxos de entrada e saida de todos os
documentos e/ou arquivos de responsabilidade da Camara;

[11. Catalogar os arquivos em observancia a legislagdo arquivista.

IV. Colaborar com os demais orgdos da Camara na revisdo e padronizagdo do processo de
avaliacdo documental;

V. manter a custodia e preservagdo da documentagdo sob a guarda do Arquivo;

VI. garantir o acesso a informagdo custodiada pelo Arquivo da Camara resguardando aquela

que requeira sigilo e restri¢des,

VII. mediar a consulta ao acervo custodiado, servindo como referéncia para a identificacdo das
fontes de pesquisa mais adequadas as necessidades de cada usuario.

VIIL ornentar os procedimentos de transferéncia e recolhimento dos documentos de arquivo
intermediario e permanente ao Arquivo da Camara:

IX. classificar e ordenar a documentacgédo custodiada pelo Arquivo e orientar a classifica¢do dos
documentos nos arquivos setoriais,

X. descrever a documentagdo custodiada pelo Arquivo;

CAPITULO 1M1

DOS GABINETES DOS (AS) VEREADORES (AS) /ﬁ -

Art, 22° - Fica cniado na estrutura orgamizacional, administrativa e legislativa da Camara
Municipal de Vigosa do Ceara, 14 (quatorze) gabinetes de vereadores (as), composto cada um

por um (a) Vereador (a) com auxilio direto de um (a) Chefe de Gabinete.

§ 1° - A estrutura de Gabinetes dos (as) Vereadores (as) se prestara ao auxilio material na
execugdo das atividades de cada Parlamentar no tocante ao exercicio pleno de suas atribuigdes,
contribuindo para o atendimento das necessidades da populagdo em geral e nas relagdes internas
e externas dos (as) Parlamentares junto ao Poder Legislativo Municipal e demais orgdos e

instituigdes publicas com as quais se relacionem o (a) Parlamentar.
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§ 27 - Cada Gabinete sera identificado com o nome do (a) Vereador (a) e o respectivo partido de
filiagdo do Parlamentar.

§ 3° - Cada Vereador (a) titular e seu (sua) Chefe de Gabinete sdo responsaveis pela guarda.
administragdo e conservagdo dos bens mdveis e imoveis disponiveis para uso na estrutura dos

Gabinetes.

§ 4° Cada Vereador (a) tera a prerrogativa de indicar um Chefe de Gabinete para o exercicio do

cargo cuja nomeagdo se dara por ato do Presidente da Cimara.

§ 5° Para o exercicio do Cargo de Chefe de Gabinete, ¢ vedado a indicagdo de conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral, por afinidade e¢/ou adogdo, até o terceiro grau,
inclusive da autoridade nomeante, conforme a Simula Vinculante n° 13 e Lei Municipal n°
687/2017.

§ 6° As atribuigdes do cargo de Chefe de Gabinete de Vereador (a) estdo descriminadas no
anexo Il desta Lei.

§ 7° A Presidéncia da Camara Municipal devera proporcionar as condigdes estruturais e

materiais para o pleno funcionamento dos Gabinetes dos (as) Vereadores (as).

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 23° - O quadro de pessoal da Cdmara Municipal de Vigosa do Ceara compde-se dos Cargos

de provimento em comissdo constantes do Anexo I desta lei.

Art. 24° - Os cargos de provimento em comissdo sdo de livre nomeagdo e exoneragdo do

Presidente da Camara.

§ 1° - A carga horaria dos ocupantes dos cargos de que trata esté Lei1, sera de 40 (quarenta)
horas semanais, de segunda a sexta-feira, além de, a critério do Presidente da Camara, o
comparecimento em todas as sessdes ordinarias, extraordinanas, solenes, comemorativas e/ou
especiais, sujeitando os seus ocupantes a controle de ponto, com registro de presenca na entrada

e na saida do expediente, em registro manual, mecéanico ou eletrénico.
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§ 2° - O (a) ocupante do cargo de Procurador (a) Geral da Camara estara sujeito (a) a uma

jormada de trabalho de 30 (trinta) horas semanais, sem prejuizo do atendimento as exigéncias
decorrentes do exercicio de suas fung¢des e atribuigdes relacionadas com a representagdo judicial

e extrajudicial do Poder Legislativo Municipal.

Art. 25° - O (s) cargo (s) de Provimento Efetivo da Cdmara Municipal de Vigosa do Ceara e sua

(s) respectiva (s) atribuigdes constam no Anexo Il desta Lei.

Art. 26° - Fica aprovada a tabela de vencimentos constantes do Anexo I parte integrante desta
Le1

Art. 27° - As despesas decorrentes desta Lei serdo suportadas por dotagdes orgamentarias
proprias do Poder Legislativo Municipal consignadas no Or¢amento do Municipio de Vigosa do
Ceara.

Art. 28° - Esta Le1 entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogando expressamente as

Resolugdes n° 005/2007; 001/2016; 002/2019 e 005/2023.

Paco da CAmara Municipal de Vicosa do Ceara/CE, aos 21 de setembro de 2023.
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ANEXO 1

PROJETO DE LEI N° ()J6/2023.

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO, SUA DENOMINACAO, SIMBOLO,
QUANTIDADE E VENCIMENTOS DA CAMARA MUNICIPAL DE VICOSA DO

CEARA/CE.
CARGOS COMISSIONADOS SIMBOLO QUANTIDADE VENCIMENTO
DIRETOR (A) ADMINISTRATIVO CPC - 01 01 R$ 2.600,00
DIRETOR (A) FINANCEIRO CPC - 02 01 R$ 2.000,00
DIRETOR (A) DO PROCON/CAMARA CPC - 03 01 R$ 1.600,00
CONTROLADOR (A) GERAL DA CAMARA CPC - 04 0l RS 3.000,00
OUVIDOR (A) GERAL DA CAMARA CPC - 05 01 RS 1.600,00
PROCURADORA ESPECIAL DA MULHER s 01 SEM VENCIMENTOS
PROCURADOR (A) GERAL DA CAMARA CPC - 06 01 RS$ 6.000,00
CHEFE DE GABINETE DO (A) VEREADOR
CPC - 07 14 R$ 1.600,00
(A)
DIRETOR (A) DO ALMOXARIFADO DA
i CPC - 08 01 R$ 1.600,00
CAMARA
DIRETOR (A) DA DIVISAO DE
CPC -09 01 RS 1.600,00
TRANSPORTES
DIRETOR (A) DO ARQUIVO DA CAMARA CPC-10 01 RS 1.600,00
PRESIDENTE DA COMISSAO DE
" CPC-11 01 R$ 1.600,00
LICITACAO/PREGOEIRO
ASSESSOR (A) LEGISLATIVO CPC -12 04 R$ 1.320,00
ASSESSOR (A) PARLAMENTAR CPC-13 04 RS 1.400,00
ASSESSOR (A) ADMINISTRATIVO CPC - 14 06 RS 1.320,00
ASSESSOR (A) DA PRESIDENCIA CPC - 15 01 RS 1.600,00
ASSESSOR (A) DO PRIMEIRO-
| CPC - 16 01 R$ 1.600,00
SECRETARIO
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ASSESSOR (A) DE COMUNICACAO CPC-17 01 R$ 1.600,00

ASSESSOR (A) DE INFORMATICA CPC-18 01 R$ 1.320,00

Paco da Camara Municipal de Vigcosa do Ceara/CE, aos 21 de setembro de 2023.
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ANEXO II
PROJETO DE LEIN° () 20/2023.
CARGO(S) DE PROVIMENTO EFETIVO DA CAMARA MUNICIPAL DE VICOSA
DO CEARA/CE, SUA DENOMINACAO, QUANTIDAE E VENCIMENTO.

CARGO EFETIVO QUANTIDADE VENCIMENTO
AUXILIAR LEGISLATIVO 01 R$ 1.320,00

Paco da Camara Municipal de Vicosa do Ceara/CE, aos 21 de setembro de 2023.
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ANEXO 111
PROJETO DE LEI N° 045 /2023.
ATRIBUICOES DO CARGO DE CHEFE DE GABINETE DE VEREADOR (A)

Assessorar o (a) Vereador (a) no desempenho de suas atribui¢des constitucionais e
legais; Receber, preparar e encaminhar as proposigdes e despachos do (a)
Vereador (a) e encaminha-los aos 6rgdos competentes € acompanhar o seu
cumprimento; Controlar e manter a agenda de compromissos do (a) Vereador (a)
atualizada; Assessorar o (a) Vereador (a) em assuntos de natureza técnica e
politica, inclusive mediante elaboracio de documentos e oficios quando
solicitados pelo (a) Parlamentar: Protocolar os projetos e propostas legislativas de

_ autoria do (a) Vereador (a) e submeté-los a protocolo junto a Direcdo
Chefe de Gabinete de Vereador (a) — CPC

& Administrativa da Cdmara; Organizar, manter e preservar os papeéis de trabalho

dos (a) Vereador (a) no desempenho de suas atividades parlamentares; Colaborar
com os demais orgdos da Cadmara no andamento dos processos legislativos de
autoria ou de interesse do (a) Vereador (a); Auxiliar a Diretoria Administrativa,
quando requisitado, em assuntos administrativos relacionados ao funcionamento
do Gabinete do (a) Vereador (a). Executar outras tarefas que lhes sejam atribuidas
pelo (a) Vereador (a) titular do Gabinete. Zelar pela boa administragdo dos bens

moveis e imoveis disponiveis para uso na estrutura do gabinete do (a) Vereador

(a).

Paco da Cimara Municipal de Vicosa do Ceard/CE, aos 21 de setembro de 2023.
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JUSTIFICATIVA

Encaminhamos a V. Exas. O presente Projeto de Lel que dispde sobre a estrutura
organizacional, administrativa e legislativa da Cdmara Municipal de Vigosa do Ceara e da

outras Providéncias.

Importante ressaltar que a estrutura administrativa da Cdmara Municipal de Vigosa
do Ceara, ja de algum tempo, merece um novo diploma de reorganizagdo, de modo a
proporcionar, conforme o desenvolvimento dos trabalhos legislativos, um melhor suporte

organizacional necessario ao seu pleno funcionamento legislativo e administrativo.

Prezando pelos principios da moralidade, eficiéncia e economicidade, na presente
proposta trazemos uma estrutura um pouco mais rebuscada para a Camara Municipal,
atualizando o panorama organizacional no sentido de tomar o Legislativo Municipal mais eficaz
no atendimento das necessidades dos (as) Parlamentares e principalmente da populagdo em
geral, garantindo o seu pleno funcionamento em todas as suas Diretorias, Gabinetes,
Departamento Administrativo e demais Orgdos necessarios ao funcionamento do Poder

Legislativo Municipal.

Nossa proposta esta em consondncia com a moralidade do servigo publico,

evidenciando a lisura na gestdo do Poder Legislativo Municipal.

Por fim, solicitamos o apoio de todos (a) os vereadores (as) para a aprovagdo deste

Projeto de Le1.

Pa¢o da Cimara Municipal de Vigosa do Ceari/CE, aos 21 de setembro de 2023.
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